DSV - Dipartimento di Scienze della Vita

RICHIESTA FERIE/ RECUPERO ORE/ CAMBIO ORARIO PT

da inviare per mail a  pt.dsv@unimore.it  in formato pdf (firmato)
Al Direttore

Dipartimento di Scienze della Vita










                Luogo e data …………………

Il/La sottoscritto/a ………………………………………………………..…………… afferente al Dipartimento di Scienze della Vita con la qualifica di ………………………………………….…..chiede:

1)  di poter usufruire di :

      [  ] ferie

      [  ] recupero ore straordinarie

      [  ]  altro  (indicare)……………………………………………………

      per l’assenza prevista per il/i  giorno/i ……………………. dalle ore……………alle ore……………………. 

2) di poter modificare il proprio orario per il giorno/periodo…………………………………………….……

     come di seguito indicato: ………………………………………………………………………………………

    a causa di ………………………………………………………………………………………………………

3)  di richiedere autorizzazione a svolgere ore per attività straordinaria (in caso di richiesta preventiva) nel  giorno/periodo……………………………….. dalle ore……………..alle ore………………………..

     a causa di (specificare) ………………………………………………………………………………………

4) di aver svolto ore per attività straordinaria non prevedibile in quanto (specificare)……………………………………………………………………………………………………

     nel/i giorno/i……………………………….. dalle ore……………..alle ore………………………..

Infine il/la sottoscritto/a dichiara che:

[ ] la richiesta di cui sopra non interferisce con lo svolgimento di servizi di carattere generale e/o con l’attività di supporto alla didattica/ricerca di competenza

[ ] è necessario richiedere la sostituzione con altra unità di personale per svolgere la seguente attività…………………………………………………………………………………………………...

Si dichiara infine di aver comunicato, ricevendone il consenso (in caso di richiesta anticipata), o di provvedere contestualmente (in caso di richiesta urgente non prevedibile) a comunicare la suddetta richiesta al Dott./Prof.  …………………………………………………….Responsabile della Struttura/Laboratorio/Corso di insegnamento.

In fede

FIRMA DEL RICHIEDENTE     

FIRMA DEL DIRETTORE DEL DIPARTIMENTO

Tale richiesta, una volta firmata dal Direttore, sarà re-inviata al richiedente tramite mail e per opportuna conoscenza al Responsabile  Struttura/Laboratorio/Corso di insegnamento indicato nella richiesta. 
