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Modena/Reggio Emilia, data …………
Al Magnifico Rettore
Prof. Carlo Adolfo Porro

Alla Direzione Tecnica
Ing. Stefano Savoia

Al Servizio Prevenzione e Protezione
Dott.ssa Claudia Zucchi 


Oggetto: verbale briefing, prova di evacuazione, debriefing edificio M0/RE….

Verbale Briefing del ……..
Il giorno …… alle ore ….. presso il locale …. dell’edificio MO/RE.., via ………, Modena/Reggio si è tenuta la riunione di progettazione (briefing) per la prova di evacuazione dell’edificio a cui sono stati convocati i coordinatori delle emergenze (CE), gli addetti antincendio (AA) e primo soccorso (APS), gli addetti locali alla Prevenzione (ALP) ed il personale di appoggio per l’assistenza a persone con disabilità, gli afferenti alla struttura (Allegare firme dei presenti - Allegato A).
(ove necessario modificare quanto sopra riportato a titolo esemplificativo e riportare l’elenco dei partecipanti in base al ruolo/qualifica segnalati nell’allegato al Piano di Emergenza dell’edificio)

Il/La ……………….ha illustrato…………………….
(indicare i contenuti della riunione, i punti salienti delle discussioni emerse e le eventuali azioni da espletare)
Alle ore ……… la riunione si è conclusa.

Verbale prova di evacuazione del ……..
Il giorno …………….è stata effettuata, a sorpresa/programmata/ in bianco (cancellare le modalità non pertinenti), la prova di evacuazione periodica di simulazione da incendio, relativamente all’edificio MO/RE……, via ……… Modena/Reggio Emilia.
Alle ore ……… sono convenuti il/la ……………….. in rappresentanza della Direzione Tecnica, il/la ………………..del Servizio Prevenzione e Protezione ed i tecnici della ditta …………… che gestisce la manutenzione degli impianti antincendio.
Alle ore ……… è stato attivato l'allarme antincendio.
Al suono dell'allarme, il/la ……………… ha assunto il ruolo di Coordinatore Operativo dell’Emergenza (CO) ed ha provveduto a prelevare, dalla cassetta DPI per le emergenze, ubicata nel locale MO/RE…………, l’elmetto rosso, il megafono e il cartiglio contenente la documentazione di supporto. 

Segue la descrizione delle operazioni effettuate dal CO (designazione osservatore e/o cronometrista, presidio porte accesso, identificazione aree evacuate, comunicazioni da parte del personale di appoggio…) ed eventuali circostanze anomale che dovessero occorrere. 
Se necessario possono essere allegate piantine, elenco personale incaricato delle varie funzioni, ecc.
Quanto sopra riportato a mero titolo esemplificativo è variabile a seconda delle caratteristiche/complessità della struttura.

Alle ore ……..l'edificio è stato evacuato (tempo di evacuazione: …. minuti).

Il CO, appurato che non si rilevavano dall'esterno dell'edificio evidenti situazioni di pericolo, ha predisposto la squadra di intervento, composta da………………….  

La squadra di intervento ha proceduto a (descrivere le operazioni effettuate dalla squadra)…………………….

A seconda delle circostanze, cancellare una delle due opzioni seguenti:
1) Dopo aver verificato l’assenza di una situazione di evidente pericolo, la squadra di intervento ha provveduto a comunicare al CO il cessato allarme.
Alle ore …….. il CO ha dichiarato la fine dell’emergenza e il rientro alla normale attività.

2) Il CO, avendo ricevuto comunicazione dalla squadra di intervento che la situazione era fuori controllo, ha chiamato immediatamente gli enti di soccorso descrivendo dettagliatamente la situazione e con il megafono ha avvisato del divieto di rientro e si è messo a disposizione degli Enti.

Per l’analisi delle criticità rilevate si rimanda alla riunione di debriefing avvenuta al termine della prova di evacuazione.

Verbale debriefing del …………………
Il giorno ……………… alle ore ……… nel locale ……………di via …………… si è svolta la riunione di debriefing alla presenza di ………………. che ha assunto il ruolo di Coordinatore Operativo dell’Emergenza (CO) nella prova di evacuazione (Allegare firme dei presenti - Allegato B).
A seguito della prova di evacuazione appena effettuata, si rileva una ……. tempistica nell’evacuazione dell’edificio.
Al fine di un miglioramento della procedura di emergenza si rileva e si propone quanto segue:
· Criticità:……………….
Miglioramento: ……………………
· Criticità:……………….
Miglioramento: ……………………
· aggiungere tutti i punti che si ritiene necessario.


Il Coordinatore Operativo dell’Emergenza
………….………..……………………….

Per presa visione

Il Direttore del Dipartimento di Scienze della Vita
Prof.ssa Lorena Rebecchi

Se sono presenti nell’edificio altri dipartimenti (es. CHIMGEO, DBMN) /strutture (es. CSSI), aggiungere 
Il Direttore del Dipartimento/ Centro…… 
Prof./Dott.

Se sono presenti nel Piano di Emergenza dell’edificio più Coordinatori dell’Emergenza, aggiungere
Dott./Prof.
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Presenze incontro di briefing del ……………….

___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________


___________________________________		___________________________________



ALLEGATO B

Presenze incontro di debriefing del ……………….
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